
 Inlichtingenformulier evenementen 
Terug te bezorgen aan het secretariaat 

ten laatste 60 kalenderdagen voor het evenement 
Gemeentebestuur 

Harelbekestraat 27, 8540 Deerlijk 
Contactpersoon:  

Tel. 056 - 69.47.20– Fax 056 - 69.47.21 – email secretariaat@deerlijk.be 
 

Nr: …………….. Goedgekeurd door college van burgemeester en schepenen …/…/….. 

Voorbehouden voor gemeentebestuur 

1. Gegevens van de organisator - verantwoordelijken 
 

 Organisatie 
Verantwoordelijken 

Algemeen Veiligheid 

Naam    

Adres    

Gemeente    

Geboortedatum    

GSM-Telefoon    

E-mailadres    

 Tip: Vergeet niet verzekering burgerlijke aansprakelijkheid af te sluiten ter indekking van de aanwezige medewerkers 

 

2. Gegevens evenement 

Naam evenement  Datum ……../……../…….. 

Tijdstip aanvang ………………………. u. Tijdstip einde ………………………. u. 

Locatie 
 

 

 

 

 

 

 

□ Gemeentelijke infrastructuur 
Welke: …………………………… 

□ Tent op ……………………….. 

□ Openlucht …………………….. 

□ Andere ………………………… 

 

 

Aantal verwachte bezoekers : 

Soort activiteit □ Fuif ………………………………………. 

□ Optreden ………………………………… 

□ Bijeenkomst ……………………………… 

□ Eetfestijn …………………………………. 

□ Kermis ……………………………………. 

□ Andere ……………………………………. 

 



Publiek □ Kinderen 

□ Jongeren 

□ Volwassenen 

□ Mindervalide personen 

□ Senioren 

□ Gezinnen 

Aanbod drank □ Gegiste drank (bier en wijn) 

□ Dranken met een alcoholvolume van 
meer dan 22 vol % 

□ Gedistilleerde dranken met een 
alcoholvolume van meer dan 1, 2 vol % 
 

□ Dranken die kunstmatig toegevoegde 
gedistilleerde alcohol bevatten. 
Welke ? …………………………………….. 

 

Aanbod voeding □ Warm 

□ Koud 

□ Binnen 

□ Buiten 

□ Eigen productie 

□ Ingehuurde catering 

Muziek □ Geen 

□ Aankondigingen 

□ Achtergrond 

□ Live muziek 

□ Elektronisch versterkt 

Specifieke risico’s 
en  preventie 

□ Gebruik van risico producten (Glas, schuim en pyrotechnieken) …………………………………… 

□ Wordt er beroep gedaan op hulpdiensten (brandweer, Vlaams of Rode kruis…) ? 
..…........................................................................... 

………………………………………………………………………………………………………………… 

□ Andere……………………………………………………………………………………………………… 

 



3. Aanvraag vergunningen 

3.1 Gemeentelijke roosters 

Wenst volgende gemeentelijke roosters te gebruiken 

□ Molenhoek/Breestraat  thv Sint-Annakerk 
□ Belgiek Kruispunt 
□ Vichtesteenweg  thv Sint-Rochusweg 
□ Stationswijk thv Kleine Brandstraat 
□ De Barakke 
□ Vercruysse de Solartstraat  thv tennispleinen 
□ Sint-Lodewijk – parking kerk 
□ Sint-Lodewijk – thv kruispunt Kapelstraat/ Otegemse steenweg 

Wenst volgende tekst op de borden 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
Wenst: 

□  grootte en aantal borden (max 8): 
…… stuks met  lengte: 160 cm en hoogte 60 cm 
…… stuks met  lengte: 100 cm en hoogte 60 cm 

□  de borden die de vereniging reeds bezit opnieuw te gebruiken en binnen te brengen in het OC d’Iefte 

□ zal na de manifestatie en na verwittiging door het secretariaat van het OC d’Iefte, de geschilderde borden komen 
afhalen in het OC d’Iefte binnen de 10 werkdagen. Voor een volgend gebruik moet wel weer een schriftelijke 
aanvraag gebeuren. 

3.2 Afwijking geluidsnormen 

□ Aanvraag afwijking geluidsnormen 

3.3 Sterke dranken 

□ Aanvraag speciale machtiging sterke dranken 

3.4 Security 

□ Aanvraag toelage security 

3.5 Vuur maken 

□ Aanvraag vuurvergunning 

3.6 Materiële medewerking 

□ Aanvraag materiële medewerking (zie afzonderlijk aanvraagformulier) 
   nadars, werfhekkens, vlaggen en vlaggenmasten, podia, … 

GC: cultuurdienst, 056 -71 89 81, cultuur@deerlijk.be 
JD: j62eugddienst, 056 - 77 44 32, jeugd@deerlijk.be 
MD: milieudienst, 056 - 69 47 32, milieu@deerlijk.be 
SD: sportdienst, 056- 77 73 19, sport@deerlijk.be 
OW: openbare werken, 056 – 69 47 30, katrien.deprez@deerlijk.be 

Voor reservaties kan je steeds terecht bij de betrokken dienst tijdens de openingsuren ofwel telefonisch ofwel per mail. 

Het materiaal dat privé gehuurd wordt, dient altijd zelf afgehaald te worden bij de bevoegde dienst. 

electromateriaal dienst aantal prijs  privé aanvraag toegestaan 
black-light houder JD 4 1,25 ja     
black-light lamp JD 4 1,25 ja     

mailto:katrien.deprez@deerlijk.be�


boogie JD 2 2,50 ja     
bubbelmachine JD 1 7,00 ja     
discobal JD 2 2,50 ja     
double derby JD 1 2,50 ja     
gloeilamp JD 15 0,25 ja     
klemspot JD 10 0,50 ja     
lichtinstallatie JD 2 7,50 ja     
lightsplash JD 2 2,50 ja     
minimoon JD 1 2,50 ja     
minitunnel JD 1 2,50 ja     
phar 150w JD 2 1,25 ja     
phar 500w JD 5 1,25 ja     
rookmachine JD 1 7,00 ja     
statief + t-bar JD 2 2,00 ja     
stekkerdoos JD 15 0,40 ja     
stroboscoop JD 1 2,50 ja     
verlengdraad GC 10 0,40 neen     
verlengdraad JD 20 0,40 ja     
xciter JD 1 2,50 ja     
zaklamp JD 2 1,25 ja     
verkleedkledij dienst aantal prijs privé aanvraag toegestaan 
kerstmanpak JD 1 6,00 ja     
pietpak JD 5 4,00 ja     
sintpak JD 2 8,00 ja     
spelen dienst aantal prijs privé aanvraag toegestaan 
educatief spel JD 10 0,00 ja     
gezelschapsspel JD 60 0,50 ja     
reuzespel JD 15 2,00 ja     
audio/visueel materiaal dienst aantal prijs privé aanvraag toegestaan 
cassetterecorder JD 1 1,25 ja     
diaprojector met zoomlens GC 1 7,50 neen     
DVD speler GC 1 5,00 neen     
flapover + papier GC 1 2,50 neen     
geluidsinstallatie GC 1 37,00 neen     
halogeen GC 3 4,00 neen     
kleurfilters GC 25 0,40 neen     
LCD-projector GC 2 12,50 neen     
LCD-projector JD 1 12,50 ja     
megafoon JD 1 5,00 ja     
mengpaneel GC 2 5,00 neen     
microkabels GC 5 0,70 neen     
micro's GC 5 6,50 neen     
microstatieven GC 5 1,25 neen     
mobiele lichtinstallatie GC 1     62,00 neen     



muziekinstallatie JD 1 25,00 ja     
overheadprojector GC 1 7,50 neen     
projectiescherm JD 1 10,00 ja     
projectiescherm (1,75x1,75) GC 1 5,00 neen     
Rack geluidsinstallatie GC 1 50,00 neen     
soundbox GC 1 6,50 neen     
soundbox JD 1 6,50 ja     
soundbox + cd JD 1 10,00 ja     
statief met 5 spots GC 1 7,50 neen     
statieven voor spots GC 4 1,25 neen     
TV + video GC 2 6,50 neen     
walkie talkie JD 2 10,00 ja     
kampmateriaal dienst aantal prijs privé aanvraag toegestaan 

badgemachine JD 1 
0,50/st

k ja     
gourmetset JD 5 1,00 ja     
kompas JD 8 0,20 ja     
tent  groen (3x3m) JD 1 10,00 ja     
tent groen  (3x6m) JD 2 15,00 ja     
tentgewicht JD 6 1,00 ja     
vuurkorf JD 3 2,00 ja     
zijpaneel JD 11 1,00 ja     
veiligheidsmateriaal dienst aantal prijs privé aanvraag toegestaan 
fluoband JD 120 0,00 ja     
fluohesje JD 150 0,00 ja     
fuifborden JD 2 0,00 ja     
fuifkoffer JD 1 0,00 ja     
seinbord JD 2 0,00 ja     
veiligheidslicht JD 4 0,00 ja     
eetmateriaal dienst aantal prijs privé aanvraag toegestaan 
cognacglas GC 5x12 0,15 neen     
dessertbord GC 300 0,15 neen     
dessertvork GC 250 0,15 neen     
dienblad GC 16 0,65 neen     
diep bord GC 175 0,15 neen     
flûteglas GC 5x40 0,15 neen     
fruitsapglas GC 3x40 0,15 neen     
glazen schenkkan GC 1 2,50 neen     
inox plateau GC 5 0,65 neen     
koffiekan GC 12 1,25 neen     
koffiekop en schotel GC 300 0,25 neen     
koffielepel GC 300 0,15 neen     
koffiezetmachine Bravilor GC 5 12,50 neen     
melkkan GC 33 0,25 neen     



plat bord GC 300 0,15 neen     
soepkom GC 150 0,15 neen     
tafellepel GC 200 0,15 neen     
tafelmes GC 300 0,15 neen     
tafelvork GC 300 0,15 neen     
wijnglas rood GC 7x24 0,15 neen     
wijnglas wit GC 7x24 0,15 neen     
feestmateriaal dienst aantal prijs privé aanvraag toegestaan 
afbakeningspaal + ketting OW 10 0,00 neen     
nadars 2,5m OW 300 0,00 neen     
podiumelement (in sporthal) SD 30 0,00 neen     
podiumelement 1x2 m OW 40 0,00 neen     
podiumelementen rok  OW 1 0,00 neen     
podiumtafels houten OW 4 0,00 neen     
podiumwagen OW 1 0,00 neen     
rood/wit kegel OW 10 0,00 neen     
tent rood ( 4 x 3,15 x 2,15m) SD 1 0,00 neen     
trap voor podiumelementen OW 2 0,00 neen     
trap voor podiumtafels OW 1 0,00 neen     
uitbouw voor podiumtafels OW 1 0,00 neen     
vlag België OW 10 0,00 neen     
vlag Deerlijk OW 10 0,00 neen     
vlag Europa OW 2 0,00 neen     
vlag Provincie OW 1 0,00 neen     
vlag Vlaams OW 10 0,00 neen     
vlaggenmasten OW 30 0,00 neen     
werfhekkens 3,5 + blokken OW 60 0,00 neen     
tafels en stoelen dienst aantal prijs privé aanvraag toegestaan 
receptietafel SD 15 3,00 neen     
schraagtafel (2,25 x 0,75) GC 25 1,50 neen     
schraagtafel (2,25 x 0,75) SD 85 1,50 neen     
stoel (kunststof plooi) GC 75 0,25 neen     
stoel (kunststof plooi) SD 700 0,25 neen     
sportmateriaal dienst aantal prijs privé aanvraag toegestaan 
aflossingsstok SD 10 0,00 neen     
badmintonnet SD 1 0,00 neen     
badmintonpluimpje SD 50 0,00 neen     
badmintonracket SD 30 0,00 neen     
basketbal SD 10 0,00 neen     
bounceballstick SD 20 0,00 neen     
chronometer SD 6 0,00 neen     
discus SD 3 0,00 neen     
frisbee SD 12 0,00 neen     
handbal SD 8 0,00 neen     



hockeybal SD 5 0,00 neen     
hockeystick SD 30 0,00 neen     
hoepel SD 40 0,00 neen     
honkbalhandschoen SD 5 0,00 neen     
hopje SD 5 0,00 neen     
kegel SD 15 0,00 neen     
kogel SD 4 0,00 neen     
kommel SD 3 0,00 neen     
krachtbal SD 6 0,00 neen     
mini-basketbal SD 10 0,00 neen     
mini-tennisracket SD 8 0,00 neen     
mini-voetbal SD 5 0,00 neen     
partijvest SD 20 0,00 neen     
pittenzakje SD 25 0,00 neen     
rugbybal SD 5 0,00 neen     
slaghout SD 2 0,00 neen     
slagplank SD 10 0,00 neen     
sport- en spelkoffer JD 1 5,00 ja     
sport- en spelmateriaal JD 14 0,50 ja     
springtouw SD 20 0,00 neen     
strandring SD 20 0,00 neen     
tennisbal SD 20 0,00 neen     
tennisracket SD 10 0,00 neen     
tok SD 30 0,00 neen     
voetbal SD 5 0,00 neen     
volleybal SD 10 0,00 neen     
volleybalnet SD 1 0,00 neen     
tentoonstellingsmateriaal dienst aantal prijs privé aanvraag toegestaan 
blokken (0,60 x 0,60) 15 cm GC 5 1,25 neen     
blokken (0,60 x 0,60) 30 cm GC 5 1,25 neen     
blokken (1,20 x 0,60) 15 cm GC 5 1,25 neen     
blokken (1,20 x 0,60) 30 cm GC 5 1,25 neen     
blokken (1,20 x 0,60) 60 cm GC 5 1,25 neen     
blokken (1,20 x 1,20) 15 cm GC 6 1,25 neen     
blokken (1,20 x 1,20) 30 cm GC 6 1,25 neen     
dubbel paneel  GC 30       4,00 neen     
paneel (1,22 x 2,44) GC 47       2,50 neen     
paneel op voet GC 10       4,00 neen     
praticables (1 x 1,60) 15cm GC 9 1,25 neen     
praticables (1 x 1,60) 30cm GC 9 1,25 neen     
praticables (1 x 1,60) 45cm GC 9 1,25 neen     
educatief materiaal  dienst aantal prijs privé aanvraag toegestaan 
boskoffer MD 1 0,00 neen     
compostkoffer MD 1 0,00 neen     



kabouterkoffer MD 1 0,00 neen     
recyclagekoffer MD 1 0,00 neen     

 

3.7 Verkeersignalisatie 

□ Aanvraag plaatsen van verkeersignalisatie, waar: ……………………………………………………………………………… 

3.8 Openbaar domein 

□ Inname openbaar domein 

3.8 Politie 

□ Melding politie (ingeval er gewerkt wordt met security) 

   Gebruik maken van afzonderlijk meldingsformulier. De vereniging dient  dit  formulier zelf  te bezorgen aan de politie. 

Verdere informatie omtrent de diverse reglementen zijn te vinden op de gemeentelijke website www.deerlijk.be onder de 
rubriek reglementen. 

 

Andere opmerkingen 

…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Inplantingsplan 

Voeg in bijlage een grondplan toe waarop u duidelijk 

• alle voorwerpen in een bepaalde ruimte uittekent (bv. drankenbonnen stand, podia, 
afsluitingen, nooduitgangen, …) met vermelding van hun eventuele afmetingen. 

• de afstand tegenover wanden en andere voorwerpen aangeeft. 
• voor tenten en openlucht evenementen: de evenementenruimte tegenover de omgeving intekent 

met vermelding van afmetingen. 

Programmaoverzicht  

Voeg in bijlage een omschrijving van het programma van uw evenement. Vermeld op welk uur, 
welk onderdeel van het programma plaatsvindt en hoeveel personen u per onderdeel verwacht. 

Voor akkoord 

http://www.deerlijk.be/�


De hoofdverantwoordelijke De veiligheidsverantwoordelijke 
(…../….../……..) (…../….../……..) 

 


